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TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

A presente contratacdo tem como objeto a prestagdo de servigos técnicos especializados para o
planejamento, organiza¢do e execugdo de Processo Seletivo destinado ao preenchimento de
vagas e formacdo de cadastro reserva para empregos publicos da Fundagdo Beneficente de
Pedreira - FUNBEPE. O servico compreende a elaboragdo de editais, diagramacgdo, impressdo,
logistica, aplicacdo e corre¢do de provas, bem como a andlise de recursos e fornecimento de
resultados finais.

A contratacdo serd realizada mediante Dispensa de Licitagdo, com fundamento no artigo 75,
inciso XV, da Lei n® 14.133/2021, visto tratar-se de contratagdo de instituigdo para a realizagdo
de processo seletivo.

ITEM ESPECIFICACAO CATSER UNIDADE DE QUANTIDADE
MEDIDA
1 Recrutamento e Selegdo de 10014 SFRWCO 140 Dias
Pessoal / Concurso Publico / EEGE0
Vestibular (Considerar
Dias)

Ressalta-se que os codigos utilizados poderdo sofrer alterages caso sejam necessarias para a
adequacdo a pesquisa de pregos ou para melhor atender aos interesses e a transparéncia da
Fundagao.

O prazo de vigéncia do Contrato deverd ser de 140 (cento e quarenta) dias, com prorrogacao
automatica de vigéncia pelo tempo necessario a conclusdo (apos finalizadas todas as fases e com
a homologac3o final do certame, nos termos do art. 111 da Lei n® 14.133/2021, caso 0 processo
seletivo n3o seja concluido dentro do prazo contratual original por razdes alheias a vontade das
partes (impugnagdes judiciais, recursos administrativos em volume superior ao previsto, forca
maior), sem necessidade de termo aditivo, reduzindo a burocracia e evitando a solugdo de
continuidade do certame, trazendo maior seguranga juridica para o certame e clareza na
definicdo das obrigag8es, uma vez que a natureza por escopo exige a especificagdo precisa do
resultado esperado, o que favorece a fiscalizagdo contratual e a afericdo do adimplemento,
permitindo ao gestor do contrato verificar objetivamente o cumprimento de cada etapa prevista
no cronograma.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A contratacdo é necessaria uma vez que a Fundagdo Beneficente de Pedreira - FUNBEPE sofreu
ao longo dos Ultimos anos aumento na demanda nos atendimentos que ndo pode ser suprida
com o atual quadro de funciondrios.



€PE " Ay,
4 "%

) ~
g 1“7% FUNDACAO BENEFICENTE DE PEDREIRA — FUNBEPE
\—& 5 PEDREIRA-ESTADO DE SAO PAULO
OQV 0\9 Rua Henriqueta Rondello Canesso, 161 -Vila Canesso — CEP 13.927-118
QQ 3_\_‘{3

Fone: (19) 3852-9630
CNPJ 59.006.460.0001/70 - Inscricao Estadual: Isenta.
Atualmente, o nimero de funciondrios que atuam na Fundag&do ndo é suficiente para suportar

a demanda de atendimento, fato que pode culminar na queda da qualidade dos servigos
prestados, impactando diretamente nos diretos dos cidaddos que aqui sdo atendidos.

Faz-se necessario considerar que a Fundagdo possui diversos cargos vagos, cuja ocupacdo pode
evitar um quadro decadente no servigo prestado, mantendo a qualidade dos mesmos.

Para solucionar o problema, é necessaria a contratagdo de novos profissionais para compor os
quadros da Fundagdo Beneficente de Pedreira - FUNBEPE, repondo funcionarios que ao longo
dos ultimos anos deixaram o quadro e aumentando o nimero de funcionarios atuantes a fim de
suprir a atual demanda.

Os profissionais a serem contratados para atender a atual demanda, conforme o levantamento
atualizado das necessidades dos departamentos, sdo os seguintes:

Cargo Quantidade a ser admitida (Vagas)
Ajudante Geral 2
Auxiliar de Cozinha 1
Auxiliar de Manutengao 1
Cozinheiro (a) 1
Faxineiro (a) 4
Recepcionista | Cadastro Reserva (CR)
Servente 1
Zelador 1
Auxiliar de Farmacia 2
Técnico de Enfermagem | 15
Técnico de Imobilizagdo Ortopédica 2
Técnico Eletricista 1
Técnico em Radiologia 1
Enfermeiro (a) Cadastro Reserva (CR)
Farmacéutico (a) l Cadastro Reserva (CR) I
Médico Plantonista Cadastro Reserva (CR)

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

A solucdo consiste na contratagdo de pessoa juridica especializada na prestacdo de servigos
técnicos de elaboragdo, diagramagdo, impressdo, logistica, bem como todo e qualquer ato
pertinente a organizagdo e aplicagdo das provas para realizagdo de Processo Seletivo, para
provimento de emprego publico na Fundagdo Beneficente de Pedreira (FUNBEPE).
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O problema central a ser resolvido é a necessidade urgente de recomposicdo e ampliagdo do
quadro de pessoal para suportar uma média superior a 6 mil atendimentos mensais no Pronto
Atendimento e viabilizar a operagdo de 10 novos leitos de Unidade de Terapia Intensiva (UTI)
instalados em abril de 2026.

A modelagem da contratagdo prevé que a remuneracdo da contratada provenha integralmente

da arrecadagdo das taxas de inscri¢do pagas pelos candidatos ("Risco Integral"), desonerando os
cofres da Fundacdo.

Considerando o ciclo de vida do objeto, a especificacdo da prestacdo dos servicos abrange as
seguintes etapas e responsabilidades da contratada:

e Elaborar um edital normativo para as areas do processo seletivo contendo o quadro de
vagas, saldrios e carga semanal, observando integralmente as disposi¢es da Lei Geral
de Protegdo de Dados Pessoais (LGPD).

e Realizar a ampla divulgagdo do certame em imprensa especializada e sites de grande
divulgagdo.

e Garantir que os profissionais que elaborardo as provas tenham notéria especializagdo e
que as questBes sejam inéditas e originais (ndo constem de livros e/ou canais
eletrdnicos de ampla divulgagdo).

e Elaborar, revisar, compor, imprimir, acondicionar e transportar as provas, garantindo-
Ihes absoluta confiabilidade, sigilo e integridade, além de elaborar e imprimir os cartdes-
resposta com a identificagdo dos candidatos.

e Responsabilizar-se por comunicar aos candidatos os locais e horarios de aplicagao das
provas.

e Assegurar que as institui¢des escolhidas para aplicagdo das provas disponham de espago
adequado e infraestrutura, providenciando também os formuldrios e impressos
necessarios, como setas indicativas, crachas e indicagdo de sanitarios.

e Oferecer Servico Médico dimensionado, treinado e qualificado para o atendimento dos
candidatos nos locais de provas.

e Garantir a logistica de seguranca do processo seletivo e a fiscalizagdo rigorosa da
aplicagcdo das provas.

e Assegurar, na sala de coordenagdo e pessoal de apoio, a permanéncia constante de um
funcionario da instituicdo Contratante.

e Receber, analisar e emitir julgamento prévio e fundamentado sobre os recursos
interpostos.

e Emitir, por meio eletrénico, as relagdes em ordem de classificagdo dos candidatos e o
relatdrio estatistico.

Por fim, no que tange ao desenvolvimento sustentavel, a solugdo contempla a exigéncia de que
os bens utilizados na prestacio do servigo sejam, sempre que possivel, constituidos por material
reciclado, atéxico e biodegradavel. A contratada deverd comprovar a separagdo e correta
destinacdo de residuos reciclaveis, a destinacdo adequada de pilhas, cartuchos e toners de
impressdo, e o uso de papel oriundo de fontes de manejo sustentavel.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
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A Fundagdo Beneficente de Pedreira, ao promover a contratacdo objeto deste Termo de
Referéncia, observard os preceitos dispostos na Lei n? 14.133/21, com o alinhamento e

observancia nos requisitos fundamentados no Decreto Municipal n2 3.830 de 11 de setembro
de 2023.

4.1. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

e Comunicar a contratada todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com a execucdo dos
servigos e no caso de imperfeigoes, fixar prazo para corregdo;

e Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa cumprir suas
obrigagBes dentro das normas e condigdes estabelecidas no contrato;

e Fornecer a contratada os documentos e informagdes necessarias para a perfeita
execugao do contrato;

e Fiscalizar a execugdo do contrato;

e Aprovar o edital e homologar o processo seletivo;

e Proceder a publicagdo dos atos oficiais;

e Fornecer locais adequados para a aplicagdo de todas as provas;

e Divulgar os atos do Processo Seletivo, conforme orientagdo legal, pelo site da Fundagio
Beneficente de Pedreira, e ou jornais oficiais (Didrio Oficial do Municipio de Pedreira ou
outros meios de comunicagdo que julgar necessario de modo a garantir o amplo
conhecimento do certame.

4.2. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

e Caberd a contratada realizar o processo seletivo e garantir a completa e efetiva
consecucdo do objetivo explicitado neste Termo de Referéncia, com a observancia da
legislagdo pertinente e das seguintes disposi¢des, observando a ordem de servigo
emitida pela Fundagdo Beneficente de Pedreira, com os cargos especificos.

e Conhecer e analisar a legislagdo municipal vigente relativa as normas para realizagdo do
processo seletivo.

e Prestar pronto atendimento a candidatos ou terceiros (pessoas fisicas ou juridicas,
publicas ou privadas) no esclarecimento de duvidas quanto aos regulamentos do
concurso, tornando disponiveis para tanto: pessoas, linha telef6nica, correio eletrénico
(e-mail), internet, correspondéncia e outros.

e Manter sigilo nos assuntos relacionados ao concurso, responsabilizando-se pela
divulgacdo, direta ou indireta, por quaisquer meios, de quaisquer informagdes que
comprometam a sua realizacdo.

e Designar responsaveis pela instauragdo e condugdo do processo seletivo.

e Elaborar o Edital do Processo Seletivo, inclusive quanto ao contetdo programatico que
deve ser completo e atual, com a anuéncia da CONTRATANTE.

e Apresentar a CONTRATANTE, dentro dos prazos estabelecidos no cronograma, as
relagdes de candidatos aprovados e classificados no Processo.

e Manter, durante o periodo de vigéncia do contrato, todas as condi¢des de habilitagdo e
qualificacdo exigidas para a contratacdo, conforme os preceitos da Lei n? 14.133/2021.
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e Responder por quaisquer danos ou prejuizos provenientes da execuc¢do irregular do
contrato, correndo as expensas da contratada, as correspondentes despesas no todo ou
em parte, de servicos em que se verificar vicios, defeitos ou incorre¢do durante ou apds
sua prestagao.

e Responder por quaisquer 6nus, despesas e obrigacBes, de natureza trabalhista,
previdencidria, fiscal, acidentéria e os demais custos diretos e indiretos, assim como por
encargos relativos a alimentagdo, transporte e outros beneficios de qualquer natureza,
decorrentes da relacdo de emprego do pessoal que venha a ser contratado para a
execucgao de servigos incluidos no objeto do contrato.

e Solicitar a prévia e expressa aprovacdo da CONTRATANTE quanto aos procedimentos a
serem adotados e caracteristicas do certame, em todas as suas etapas.

e Adequar seus procedimentos e regulamentos as leis e decretos municipais.

e Atentar-se aos protocolos sanitdrios e de saude publica vigentes emanados pelas
autoridades competentes durante a realizagdo das etapas presenciais do certame.

e Em todas as publicagdes e tratativas de dados pela contratada, deverdo ser
rigorosamente respeitadas as normativas da Lei Geral de Prote¢do de Dados (LGPD - Lei
n? 13.709/2018).

4.2.1. Cabera a contratada, dentre outros:

e Deferir e indeferir as inscrigdes.

e Emitir os documentos de confirmacdo de inscri¢des.

e Elaborar, revisar, aplicar, julgar, corrigir e avaliar as provas de selegdo.

e Prestar informagdes sobre o certame.

e Elaborar comunicados, formuldrios, cadastros e listagens.

e Elaborar, revisar, compor, imprimir e acondicionar as provas a serem aplicadas no
processo seletivo, mantendo o seu conteldo no mais integral e absoluto sigilo.
Tornando-o inacessivel a toda e qualquer pessoa que venha a ter envolvimento direito
ou indireto no processo, bem como mantendo processo interno suficiente para manter
a seguranca da inviolabilidade das questGes a serem aplicadas. O processo de
recebimento dos arquivos digitais para impressdo devera obedecer rigoroso controle de
inviolabilidade do seu contetido, de forma a impedir o sucesso de qualquer tentativa de
obtencdo de cdpia, total ou parcial, que venha(m) a tornar publica(s) a(s) questao(des).

e Afixar cartazes nos locais de aplicagdo das provas contendo as informagdes sobre a
distribuicdo dos candidatos nas salas.

e Assegurar vista da prova individualizada e corrigida, da grade de resposta, do gabarito e
do cartdo de resposta, por sistema informatizado, ao candidato que desejar recorrer.

e Receber, analisar e responder aos recursos administrativos interpostos por candidatos.

e Obedecer rigorosamente ao cronograma do Processo Seletivo.

4.3. VIGENCIA DO CONTRATO

A contratada deverd executar o objeto em 140 (cento e quarenta) dias, com prorrogagao
automadtica de vigéncia pelo tempo necessario a conclusdo (apds finalizadas todas as fases e com
a homologac3o final do certame, nos termos do art. 111 da Lei n2 14.133/2021, caso o processo
seletivo n3o seja concluido dentro do prazo contratual original por razdes alheias a vontade das
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partes (impugnagdes judiciais, recursos administrativos em volume superior ao previsto, forca
maior), sem necessidade de termo aditivo, reduzindo a burocracia e evitando a solucdo de
continuidade do certame, trazendo maior seguranga juridica para o certame e clareza na
defini¢do das obrigagBes, uma vez que a natureza por escopo exige a especificacdo precisa do
resultado esperado, o que favorece a fiscalizagdo contratual e a afericdo do adimplemento,
permitindo ao gestor do contrato verificar objetivamente o cumprimento de cada etapa prevista
no cronograma.

4.4. ESPECIFICACOES DO OBJETO

Consiste na contratacdo de empresa especializada para a realizagdo de processo seletivo,
planejando e executando o certame, com fornecimento de m&o de obra e material necessario,
visando o preenchimento de vagas dos empregos publicos da FUNBEPE, conforme descrito nas
tabelas de cargos e saldrios.

4.5. METODOLOGIA DOS SERVICOS
4.5.1. Metodologia do Recrutamento:

e A ampla divulgacdo interna e externa servira de suporte para o recrutamento. O prazo
de inscricdo deverd ser estipulado em comum acordo entre as partes envolvidas,
considerando o prazo maximo de 50 (cinquenta) dias para inscrigdo do processo seletivo
e pedido de isencdo de taxa, divulgacdo do resultado da isen¢do de taxa, interposicdo
de recursos do resultado da isenc¢do de taxa, divulgagdo daisencdo de taxa apds recursos

e O edital deverd conter as condi¢cBes necessarias para a inscri¢do, ou seja, nivel de
escolaridade, documentac¢do do candidato, dentre outras;

e Nivel de vencimento para as fungdes;

e NuUmero de vagas oferecidas;

e Demais regras para a operacionaliza¢do do processo seletivo, sempre obedecendo as
orientacdes legais como: inscrigdo de candidato com deficiéncia, reserva de vagas para
cotistas, dentre outros regramentos.

4.5.2. Metodologia da Selegao:

e A selecdo serd realizada através de Prova Escrita Objetiva com questbes sobre temas
definidos pelas equipes técnicas. As provas terdo até 40 (quarenta) questdes de multipla
escolha, com quatro alternativas cada, de forma a compatibilizar os conhecimentos
exigidos com o tempo vidvel para a realizagdo das provas. Todo o processo de
elaboracdo dos itens (recebimento das questSes, revisdo pedagdgica, diagramacdo,
reproducdo e lacragdo) devera ser desenvolvido com vistos de extrema seguranca e
sigilo.

4.6. DAS INSCRICOES

As inscri¢Bes serdo realizadas exclusivamente por meio da internet, no endereco eletrénico da
contratada. O pagamento da taxa sera feito via boleto bancdrio emitido no ato da inscrigao.
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Conforme o modelo de "Risco Integral", os valores arrecadados permanecerdo com a contratada

para custeio total do servico.

4.7. DAS ETAPAS

O processo compreendera a realizagdo de provas objetivas de conhecimentos gerais e
especificos, de cardter eliminatério e classificatério para todos os cargos. Os requisitos de
investidura serdo comprovados no momento da convocacdo para a posse.

4.8. DOS MECANISMOS DE SEGURANCA

e Areas internas de elaboragdo de provas com acesso restrito e computadores sem
conexdo a internet.

e Cadernos de provas lacrados em envelopes de plastico opaco com lacre invioldvel,
devendo ser guardado em ambiente seguro da instituicdo contratada.

e Transporte seguro e abertura do material na presenca dos candidatos no momento da
aplicagdo das provas.

e Devera ser proibido no local de aplicagdo das provas o acesso dos candidatos portando
qualquer tipo de equipamento eletrénico.

e Garantia de sigilo absoluto em todas as etapas, desde a elaboragdo das questdes até a
homologagao dos resultados do processo seletivo.

4.9. DO CRONOGRAMA

O cronograma detalhado sera aprovado em reunido inicial apds a assinatura do contrato. Devem
ser respeitados prazos como:

Entregas Prazo estimado em dias
corridos

Assinatura do contrato X

Reunido inicial entre a comissdo da Fundagdo Beneficente Imediatamente apds a
de Pedreira e a contratada assinatura do contrato

Emissdo de Ordem de Servigo Imediatamente apds a
reunido inicial

Elaboracdo e Publicacdo do Edital do Processo Seletivo Até 20 dias apds a emissdo da
Ordem de Servico

Periodo de inscricdo do processo seletivo e de pedido de 50 dias
isencdo de taxa, divulgacdo do resultado da isencdo de
taxa, interposicdo de recursos do resultado da isenc¢do de
taxa, divulgagdo da isengdo de taxa apds recursos.
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Divulgacdo das inscricbes deferidas, recursos sobre
inscrigOes indeferidas e homologacdo das inscricdes

Até 5 dias apds o fim das
inscricdes

Divulgacdo dos locais e horarios de prova

Até 5 dias antes da realizacdo
das provas

Aplicacdo das provas

30 dias apds o fim das
inscrigcdes

Divulgacdo do gabarito preliminar

Até 2 dias apds a aplicagdo
das provas

Periodo de interposicdo de recurso contra o gabarito
preliminar

3 dias apds a divulgagdo do
gabarito preliminar

Publicacdo do gabarito final

Até 7 dias apds o periodo de
recursos

Convocacgdo para entrevista de heteroidentificacdo

Até 2 dias Uteis apos a
publicacdo do
gabarito final

Publicacdo do resultado preliminar das entrevistas de
heteroidentificacdo e
processo seletivo

classificagdo preliminar do

10 dias apds a convocagdo
para entrevista de
heteroidentificagdo

Publicagdo da decisdo dos recursos contra a
para entrevista de heteroidentificagdo

Até 5 dias apds a publicagao
do resultado preliminar das
entrevistas de
heteroidentificagdo e
classificagdo preliminar do
processo seletivo

Publicacdo do resultado final do processo seletivo /
Homologacdo

Até 1 dia apds a publicacao
da decisdo dos recursos

4.10. DO ATENDIMENTO E GARANTIAS AOS CANDIDATOS

e Assegurar total transparéncia, lisura e impessoalidade e objetividade em todas as etapas

do processo seletivo.

e Disponibilizar equipe treinada para atendimento via e-mail e telefone, sem cobranca de

taxas de informagao.

e A contratada deverd disponibilizar em seu site e através do e-mail cadastrado pelo
candidato, todas as informacdes de convocagdo para a realizagdo das provas a todos os
candidatos inscritos, contendo: nome, nimero do documento de identidade, local para

a realizagdo das provas, numero de inscrigdo e cargo correspondente.
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e Deverd ser disponibilizado no enderego eletrénico da contratada o local de provas dos
candidatos.

4.11. DO DESLOCAMENTO, TRANSPORTE, ENCARGOS E IMPOSTOS

A contratada arcard com todas as despesas de deslocamento de pessoal, transporte de
materiais, taxas bancarias, impostos e demais encargos diretos ou indiretos.

4.12. DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

A contratada devera dispor de profissionais habilitados para analisar e responder aos eventuais
recursos administrativos e agdes judiciais, por candidatos ou por terceiros. A interposicdo dar-
se-a por formuldrio préprio, disponivel no endereco eletrénico da contratada, devendo ser
protocolado na sede da Contratada ou em local a ser definido por ela, podendo ser
eletronicamente.

4.13. SUBCONTRATACAO
Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
4.14. GARANTIA DA CONTRATAGCAO

Nado havera exigéncia de garantia contratual da execucio.

5. EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Condigoes de Execugao e Entrega

A CONTRATADA deverd se apresentar para a reunido inicial com a comissdo da Fundagdo
imediatamente apds a assinatura do contrato e iniciar a prestagdao dos servigos a partir da
emissdo da Ordem de Servico. A execucdo devera manter-se continua durante todo o
cronograma, respeitando o prazo total de vigéncia de 140 (cento e quarenta) dias.

Caso ndo seja possivel a entrega de alguma fase na data assinalada no cronograma aprovado, a
empresa devera comunicar as razdes respectivas com antecedéncia para que qualquer pleito de
prorrogagao ou compensacgao de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e
forga maior.

As tratativas administrativas deverdo ser reportadas no seguinte enderego: Rua Henriqueta
Rondello Canesso, n° 161, Vila Canesso, Pedreira/SP, CEP.: 13.927-118, no setor de Recursos
Humanos, telefone para contato fixo (19) 3852-9630. As provas, por sua vez, serdo aplicadas em
locais adequados e providenciados pela Contratante no municipio.

A Contratada obriga-se a manter atualizados seus dados de contato, como nimeros de telefone
e e-mail, comprometendo-se a comunicar a Fundagdo, de forma tempestiva e por escrito,
quaisquer alteragGes. A Fundagdo exime-se de qualquer responsabilidade por prejuizos
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decorrentes do ndo recebimento de comunicagdes pertinentes a presente contratacdo, em

razdo do descumprimento, pela Contratada, da obrigac3o ora assumida.
5.2. Garantia, Suporte e Assisténcia Técnica

A garantia e a assisténcia técnica operacional vigorardo por todo o prazo de vigéncia contratual,
que é de até 140 (cento e quarenta) dias (com prorrogagdo automética de vigéncia pelo tempo
necessario a conclusdo). Elas serdo prestadas com vistas a manter o certame (incluindo o site de
inscrigdes) em plenas condigdes de uso e em conformidade com as especificacdes deste Termo
de Referéncia, sem qualquer 6nus financeiro adicional para a Contratante.

A garantia abrange a realizagdo da manutencdo técnica de suas plataformas, bem como a
manutengado de equipe treinada para pronto atendimento a candidatos ou terceiros na
prestagdo de informagdes e orientagdes. Entende-se por manutencéo corretiva aquela
destinada a corrigir falhas, instabilidades ou qualquer vicio de funcionamento que impeca a
inscricdo do candidato, a emissdo de boletos ou o acesso a area do candidato, compreendendo
também a retificagdo de erros materiais em editais.

Uma vez notificada formalmente pela Contratante sobre a ocorréncia de um vicio ou defeito na
prestagao do servigo, a Contratada devera iniciar o atendimento e apresentar a devida corregdo
e solugdo definitiva no prazo fixado pela Administragdo, garantindo o fiel cumprimento do
cronograma.

Na impossibilidade de solugdo definitiva no prazo estipulado, e caso a falha comprometa as
etapas do processo seletivo, a Contratada devera disponibilizar uma solugdo de contorno que
garanta a continuidade do certame (como a prorrogagdo proporcional dos prazos de inscrigdo
ou de recursos, por exemplo), de modo a ndo prejudicar a Administragdo e os candidatos.

Decorrido o prazo para reparos sem o atendimento da solicitagdo da Contratante ou a
apresentacdo de justificativas razodveis, fica a Contratante autorizada a adotar as sangdes
administrativas pertinentes e exigir da Contratada a responsabilizagdao por quaisquer danos ou
prejuizos provenientes da execugdo irregular do contrato.

6. GESTAO DO CONTRATO

O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, conforme disciplina o artigo 95, inciso
| da Lei n? 14.133 de 2021, vinculando a empresa vencedora aos termos deste Termo de
Referéncia, a proposta apresentada e as demais disposicbes da Lei mencionada e suas
alteragdes.

As comunicac¢des entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse
fim.

Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o d6rgdo ou entidade poderd
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagao do
plano de fiscalizagdo, que conterd informagdes acerca das obrigagles contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar
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de execugdo da contratada, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados e das san¢des
aplicaveis, dentre outros.

6.1 Fiscalizacdo e Gestdo do Contrato
Serd em conformidade com o Decreto n2 3.790 de 21 de julho de 2023, constante no site do
Municipio de Pedreira/SP.

Link de acesso: https://pedreira.sp.gov.br/decretos-licitacao/decreto-n-3790-de-21-de-julho-
de-2023

7. REGIME DE EXECUGCAO

O regime de execugdo do contrato serd mediante empreitada pelo menor prego global das taxas
de inscrigdes.

Providéncias Prévias a Celebragdao Contratual: Conforme estabelecido no Item 10 do Estudo
Técnico Preliminar (ETP).

Critérios de Sustentabilidade Socioambiental: Conforme estabelecido no Item 12 do Estudo
Técnico Preliminar (ETP).

Observacdo: As demais condi¢es de execugdo contratual que ndo estdo ligadas aos itens acima
mencionados deverdo estar de acordo com as diretrizes estabelecidas no ETP e no presente
Termo de Referéncia.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

8.1 Recebimento

0O(s) servigo(s) executado(s) serd(do) objeto de uma tnica medicdo, de acordo com os seguintes
procedimentos:

Durante o periodo de abertura das inscrigBes até a publicagdo da lista definitiva de candidatos
inscritos, a Contratada fica obrigada a emitir relatério semanal contendo: o(s) nimero(s) de
inscricdo(Ses) para cada grau de escolaridade, o(s) valor(es) unitario(s) de cada tipo de inscrigdo,
o(s) valor(es) total(is) e o(s) valor(es) global(is) e os isentos, para fins de controle de ambas as
partes e a conferéncia da medicdo final.

Apés a homologagdo do processo seletivo, a CONTRATADA devera enviar a Fundagdo
Beneficente de Pedreira os relatérios semanais para fins de conferéncia.

Apds a conferéncia dos relatérios e anexos (se houver), o CONTRATANTE autorizara a emissao
da medigdo final no prazo de até 02 (dois) dias Uteis contados do recebimento dos relatdrios,
comunicando 3 CONTRATADA a aprovacdo das contas para a emissdo do respectivo "Termo de
Recebimento Definitivo" ou "Recibo", que devera vir com aceite dos fiscais do contrato.

Quando da andlise do relatério, o CONTRATANTE solicitard a CONTRATADA, na hipétese de
incorregdes de valores ou dados, a correspondente retificagdo objetivando a aprovagdo final da
medigao.
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Sera considerado somente o servigo efetivamente realizado e apurado. O valor da remuneracdo

final da Contratada serd obtido mediante a aplicagdo do(s) valor(es) unitario(s) de cada tipo de
inscricdo as correspondentes quantidades de inscritos.

Observagdo: A contratagdo é modelada sob o regime de Risco Integral. As inscricdes de
candidatos beneficiados com a isengdo de pagamento, de acordo com critérios pré-
estabelecidos no edital do concurso, ndo serdo adimplidas pela Fundacdo Beneficente de
Pedreira, recaindo sobre a Contratada o 6nus de eventual prejuizo.

8.2 Liquidacao e Prazo de pagamento

A remuneracdo da CONTRATADA serd proveniente, exclusiva e integralmente, dos valores
arrecadados com o pagamento das taxas de inscri¢do efetuadas pelos candidatos. A Fundag3o
Beneficente de Pedreira ndo efetuara qualquer repasse, transferéncia bancaria ou pagamento
direto a Contratada, ficando totalmente desonerada de custos diretos.

Nos termos do art. 16, da Portaria Conjunta RFB/PGFN n2 1.751, de 2 de outubro de 2014, serd
exigido da contratada a comprovacdo da regularidade fiscal para a emissdo do "Termo de
Recebimento Definitivo", no caso em que os documentos apresentados estiverem vencidos.

O recolhimento de impostos, encargos e retenc¢des tributdrias incidentes sobre os valores
arrecadados com as inscricdes sera de inteira e exclusiva responsabilidade da CONTRATADA,
isentando a Fundacgdo Beneficente de Pedreira de qualquer responsabilidade tributdria, solidaria
ou subsididria quanto as retenc¢des na fonte.

9. FORMA DE FORNECIMENTO
9.1 Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

O fornecedor sera selecionado por meio de procedimento de Dispensa de Licitagdo, com fulcro
no Art. 75, inciso XV, da Lei n? 14.133/2021.

9.2 Justificativa para o parcelamento ou ndo da contratagao

O parcelamento da solugdo ndo se aplica, uma vez que se torna invidvel a divisdo do objeto,
tendo em vista a necessidade de uniformidade de procedimentos, metodologia de operagdes,
logistica de transporte e distribui¢do para a realizagdo do processo seletivo. Soma-se a isto a
aparente inviabilidade econémica da contratacdo do objeto parcelada em itens contratados
isoladamente. Fundamentac&o: Inciso Il do art. 79 da Lei 14.133/21.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

10.1 Exigéncias de habilitagdo

Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

10.2 Habilitagdo juridica
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e Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

e Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

e Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

e Sociedade empresdaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada
como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de margo de 2020.

e Sociedade simples: inscri¢cdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

e Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscricao do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresdria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbacgdo no Registro onde tem sede a matriz;

e Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n®
5.764, de 16 de dezembro 1971.

e Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz;

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera¢des ou
da consolidagado respectiva.

10.3 Habilitagdo fiscal, social e trabalhista
a) Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

b) Prova de inscricio no cadastro de contribuintes estadual, (se houver) relativo a sede ou
domicilio do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto do
certame;

c) Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Municipal, relativo a sede ou domicilio
do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto do certame;

d) Certificado de regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (CRF - FGTS);
e) Certiddo negativa, ou positiva com efeitos de negativa, de débitos trabalhistas (CNDT);

f) Certiddo negativa, ou positiva com efeitos de negativa, de Débitos relativos a Créditos
Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido;
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g) Certiddo emitida pela Fazenda Estadual da sede ou domicilio da licitante, que comprove
a regularidade perante ao ICMS. No caso da licitante sediada no Estado de S&o Paulo, a
certidao correspondente é a que comprova a inexisténcia de débitos inscritos em divida
ativa.
h) Certiddo emitida pela Fazenda Municipal da sede ou domicilio da licitante que comprove

a regularidade de débitos tributarios relativos ao Imposto sobre Servigcos de Qualquer
Natureza — ISSQN.

Os documentos fiscais de regularidade juridica poderao ser substituidos pelo Certificado
de Registro Cadastral do Governo Federal (SICAF), emitido por meio do portal
WWW.Ccompras.gov.br.

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto
contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresenta¢do de declaragdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

10.4 Qualificagdao Econémico-Financeira
Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n®
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso ll).

Balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contdbeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais. Caso a pessoa juridica tenha sido
constituida hd menos de dois anos, os documentos se limitardo aos do ultimo exercicio.

10.5 Qualificagdo Técnica:

Considerando que a presente contratagdo sera realizada mediante dispensa de licitagdo, com
fundamento no art. 75, inciso XV, da Lei Federal n2 14.133/2021, a escolha da institui¢do deverd

observar, cumulativamente, os requisitos previstos no referido dispositivo legal, bem como

demonstrar capacidade técnica, operacional e reputagdo compativeis com a execucdo do
objeto, sendo adotado pela Administragdo, como critério para a escolha do fornecedor, o menor

prego

global das taxas de inscri¢do, considerando que a empresa serd remunerada

exclusivamente pela taxa de inscrigao.

10.5.1. Dos requisitos institucionais

A instituic3o a ser contratada devera comprovar documentalmente:

a)

b)

c)

ser instituicdo brasileira, constituida sob as leis brasileiras, mediante apresentacgdo de
seu ato constitutivo, estatuto social ou documento equivalente;

possuir, em seu estatuto, ato constitutivo ou regimento interno, finalidade institucional
compativel com a hipétese prevista no art. 75, inciso XV, da Lei Federal n? 14.133/2021,
especialmente relacionada ao apoio, captagdo e execucdo de atividades de ensino,
pesquisa, extensdo, desenvolvimento institucional, cientifico e tecnoldgico e estimulo a
inovacdo, devendo ser demonstrada a pertinéncia entre suas finalidades institucionais
e o objeto da presente contratagdo;

ndo possuir fins lucrativos, mediante comprovagdo por meio de seu estatuto, ato
constitutivo ou documentagdo equivalente;



€PE " Ay,
@ Yo

<>
N v, ~
éf‘ . %‘ FUNDACAO BENEFICENTE DE PEDREIRA — FUNBEPE
'\& . 5 PEDREIRA-ESTADO DE SAO PAULO
%v ,)\)h' Rua Henriqueta Rondello Canesso, 161 -Vila Canesso - CEP 13.927-118
Jg g2

Fone: (19) 3852-9630
CNPJ 59.006.460.0001/70 - Inscricao Estadual: Isenta.

d) O contrato deve possuir carater intuito personae, assim a execucdo das obrigacdes deve
ser feita pela prépria entidade, vedadas, a principio, a subcontratacdo e a terceirizacdo;

e) possuir inquestiondvel reputacgdo ética e profissional na area de atuacdo relacionada ao
objeto da contratagdo, mediante apresentacdo de documentagdo idbnea que
demonstre sua experiéncia, histérico de atuacdo e credibilidade na execucdo de
concursos publicos, processos seletivos ou atividades correlatas;

f) ndo possuir penalidades ou ocorréncias que comprometam sua idoneidade, reputacdo
ou capacidade para a execugdo do objeto, mediante as consultas e diligéncias que forem
realizadas pela Administragdo.

10.5.2. Da comprovacao da reputagao ético-profissional

Para fins de comprovacgdo da inquestionavel reputagdo ética e profissional, a instituicdo deverd
apresentar documentag¢do apta a demonstrar sua experiéncia e histérico de atuagdo na area
objeto da contratacdo, podendo ser considerados, entre outros documentos:

a) atestados de capacidade técnica emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou
privado;

b) contratos ou instrumentos equivalentes anteriormente celebrados para execugdo de
concursos publicos, processos seletivos ou atividades de natureza semelhante;

c) outros documentos podem ser apresentados como publicagdes em midia especializada,
portfélios que evidenciem a experiéncia na execugdo de objetos semelhantes, prémios
ou outras formas de reconhecimento de trabalhos anteriores, indicando, sempre que
possivel, o objeto, o contratante, o periodo de execu¢do e as principais atividades
desempenhadas;

d) comprovacdo de quadro de profissionais capacitados que atuardo na execugdo do
objeto, acompanhada, quando pertinente, de curriculos ou documentos que
demonstrem sua experiéncia e qualificagdo;

e) A Administragdo podera realizar diligéncias para verificar a autenticidade e a veracidade
das informac8es apresentadas, inclusive mediante consulta aos contratantes indicados
nos documentos, aos portais oficiais e aos bancos de dados publicos disponiveis.

10.5.3. Da execucdo direta do objeto

Em razdo da natureza da contratacdo e do fundamento previsto no art. 75, inciso XV, da Lei
Federal n? 14.133/2021, a instituicdo contratada devera possuir efetiva capacidade para
executar diretamente as atividades essenciais e relevantes que integram o objeto, ndo podendo
atuar como mera intermedidria entre a Administragdo e terceiros.

Fica vedada a subcontratacdo total do objeto e, quanto as atividades essenciais a execugdo do
processo seletivo, somente serd admitida eventual contratacdo de servigos acessérios quando
expressamente autorizada pela Administragdo e desde que ndo descaracterize a execugdo direta
do objeto pela instituicdo contratada, nem comprometa o sigilo, a seguranca e a
responsabilidade integral da contratada pela execugdo.

10.5.4. Da escolha da instituicdo e da proposta econdomica
Somente serdo consideradas para fins de escolha as instituicdes que comprovarem o
atendimento aos requisitos previstos no art. 75, inciso XV, da Lei Federal n® 14.133/2021 e neste
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Termo de Referéncia, especialmente quanto a sua natureza institucional, finalidade estatutaria,
auséncia de fins lucrativos, reputagdo ético-profissional e capacidade técnica e operacional.
Apds a verificagdo desses requisitos, a escolha da instituicio observard a proposta
economicamente mais vantajosa para a Administragdo, considerando a peculiaridade da
presente contratacdo, na qual a remuneragdo da contratada ocorrerd exclusivamente por meio
da arrecadagdo das taxas de inscrigdo pagas pelos candidatos, ndo havendo pagamento, repasse
ou desembolso de recursos financeiros diretamente pela Contratante em favor da Contratada.
Para fins de comparagdo das propostas, serd considerado como critério o menor preco global
das inscri¢bes, obtido a partir da aplicagdo dos valores das taxas de inscri¢do propostos pela
instituicdo sobre a quantidade estimada de candidatos, conforme os pardmetros definidos neste
Termo de Referéncia, observadas as condi¢bes e faixas de inscricdo estabelecidas para o
processo seletivo.
A andlise da proposta econémica devera considerar, além do valor das taxas de inscri¢do, a
compatibilidade dos valores propostos com aqueles praticados em processos seletivos e
concursos publicos de natureza semelhante, bem como a capacidade da sistemdtica de
remuneragdo de suportar os custos necessdrios a adequada execuc¢do do objeto.
A Administracdo devera registrar nos autos os elementos utilizados para a escolha da instituicdo,
contemplando a comprovagdo dos requisitos legais e técnicos, a documentacdo relativa a
reputagdo ético-profissional, os atestados e demais documentos de capacidade técnica, as
propostas obtidas e os valores das respectivas taxas de inscrigao.
Ao final, o servidor responsavel devera consignar nos autos declaracao fundamentada acerca do
atendimento dos requisitos do art. 75, inciso XV, da Lei Federal n2 14.133/2021, da capacidade
técnica e operacional da instituicdo escolhida, de sua reputagdo ético-profissional e da
compatibilidade da proposta econémica com os parametros de mercado, demonstrando que a
escolha realizada é apta a proporcionar o resultado mais vantajoso para a Administragao.

10.6 Prazo para Envio dos Documentos de Habilitagcao

Fica estabelecido entre as partes participantes do presente processo de compra direta que, uma
vez solicitados os documentos de habilitacdo, o fornecedor deverda encaminha-los no prazo
maximo de 06 (seis) horas, contado a partir da solicitacdo formal. O prazo poderd ser
prorrogado, uma Unica vez, por igual periodo, desde que o fornecedor apresente justificativa
formal demonstrando a necessidade de tempo adicional para a obtengdo dos documentos
exigidos.

O referido prazo aplica-se tanto ao envio inicial da documentag¢do quanto ao atendimento de
eventuais complementac&es ou diligéncias requeridas pela Administragao.

10.7 Desclassificagido em Raz3do do N3o Envio de Documentos

Fica definido o prazo para envio das documentagdes iniciais ou complementares, sendo que,
ultrapassado o periodo estipulado sem manifestagdo por parte do fornecedor, o siléncio sera
interpretado como desinteresse, implicando em sua desclassificagdo automadtica e na
convocagdo do préximo colocado.

11. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

Considerando as caracteristicas do objeto e visando assegurar maior celeridade e simplificagdo
do procedimento de contratagdo, a estimativa do valor da contratagdo serd realizada de forma
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concomitante a selegdo da proposta economicamente mais vantajosa, nos termos do § 42 do

art. 92 do Decreto Municipal n2 3.810, de 10 de agosto de 2023, e do § 12 do art. 16 do Decreto
Municipal n2 3.813, de 14 de agosto de 2023.

12. INFRACOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

12.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:
12.1.1. Deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

12.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a
proposta em especial quando:

12.1.2.1. N3o enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apés a negociagao;
12.1.2.2. Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

12.1.2.3. Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou

12.1.2.4. Apresentar proposta em desacordo com as especificagdes do edital;

12.1.3. N3o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagdo,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

12.1.3.1. Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato, ou a aceitar ou retirar o instrumento
equivalente no prazo estabelecido pela Administragdo;

12.1.4. Apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaragéo falsa durante a licitagdo;

12.1.5. Fraudar a licitagao;

12.1.6. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
quando:

12.1.6.1. Agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

12.1.6.2. Induzir deliberadamente a erro no julgamento;

12.1.7. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo

12.1.8. Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n.2 12.846, de 2013.

12.2. Com fulcro na Lei n? 14.133, de 2021, a Administracdo podera, garantida a prévia defesa,
aplicar aos licitantes e/ou adjudicatdrios as seguintes san¢bes, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal:

12.2.1. Adverténcia;

12.2.2. Multa;

12.2.3. Impedimento de licitar e contratar e;
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12.2.4. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos

determinantes da punigdo ou até que seja promovida sua reabilitagdo perante a prépria
autoridade que aplicou a penalidade.

12.3. Na aplicagdo das sangGes serdo considerados:

12.3.1. A natureza e a gravidade da infracdo cometida.

12.3.2. As peculiaridades do caso concreto

12.3.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes

12.3.4. Os danos que dela provierem para a Administragdo Publica

12.3.5. A implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgdos de controle.

12.4. A multa serd recolhida em percentual incidente sobre o valor da proposta licitada,
recolhida no prazo mdximo de 30 (trinta) dias Uteis, a contar da comunicacdo oficial.

12.4.1. Para as infragGes previstas nos itens 12.1.1 e 12.1.2, a multa serd de 15% do valor da
proposta licitada.

12.4.2. Para as infragGes previstas nos itens 12.1.3,12.1.4,12.1.5,12.1.6,12.1.7 e 12.1.8, amulta
sera de 30% do valor da proposta licitada, conforme art. 92 do Decreto Municipal n? 4.240 de
24 de junho de 2025 ou outro que venha a substitui-lo.

12.5. As san¢Bes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a
penalidade de multa.

12.6. Na aplicacdo da san¢do de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias Uteis, contados da data de sua intimagao.

12.7. A sancdo de impedimento de licitar e contratar serd aplicada ao responsavel em
decorréncia das infragcdes administrativas, segundo o art. 12 do Decreto Municipal n? 4.240 de
24 de junho de 2025 ou outro que venha a substitui-lo.

12.7.1. Para as infracdes previstas no item 12.1.1, sera aplicado o prazo de 06 (seis) meses.
12.7.2. Para as infrac®es previstas no item 12.1.2, sera aplicado o prazo de 08 (oito) meses.
12.7.3. Para as infracbes previstas no item 12.1.3, sera aplicado o prazo de 02 (dois) anos,
podendo este prazo ser estendido até o mdximo de 03 (trés) anos em conformidade com o art.
92 do Decreto Municipal n? 4.240 de 24 de junho de 2025 ou outro que venha a substitui-lo.
12.7.4. Os prazos de que trata o item 12.7 poderdo ser reduzidos ou majorados, neste ultimo
caso pelo prazo maximo de 03 (trés) anos, a vista de circunstancias atenuantes ou agravantes.
12.8. Poderd ser aplicada ao responsavel a san¢do de declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar, em decorréncia da pratica das infragdes dispostas nos itens 12.1.4, 12.1.5, 12.1.6,

12.1.7 e 12.1.8, bem como pelas infragdes administrativas previstas nos itens 12.1.1, 12.1.2 e
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12.1.3 que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave que a san¢do de impedimento de

licitar e contratar, pelo periodo de 4 (quatro) anos, cuja duragdo observara o prazo previsto no
art. 156, §592, da Lei n.2 14.133/2021, observado o art. 13 do Decreto Municipal n2 4.240 de 24
de junho de 2025 ou outro que venha a substitui-lo.

12.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato, a ata de registro de preco,
ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracao,
descrita no item 12.1.3, caracterizard o descumprimento total da obrigacdo assumida e o
sujeitara as penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgdo ou
entidade promotora da licitagdo, nos termos do Decreto Municipal n2 4.240 de 24 de junho de
2025 ou outro que venha a substitui-lo.

12.10. A apuragdo de responsabilidade relacionada as san¢des de impedimento de licitar e
contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauragdo de
processo de responsabilizagdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais
servidores estdveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o
adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contados da data de sua intimagdo,
apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

12.11. Caberd recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicagdo das sangdes de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contados da data da intimagdo, o qual
sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhara o recurso com sua motiva¢do a autoridade superior,
que deverad proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contados do
recebimento dos autos.

12.12. Caberd a apresentacdo de pedido de reconsideragdo da aplicacdo da san¢do de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contados
da data da intimac3o, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contados do seu
recebimento.

12.13. O recurso e o pedido de reconsideragdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo
recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

12.14. A aplicagdo das sangbes previstas neste edital ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacdo de reparagdo integral dos danos causados.

12.15. Comete, ainda, infracdo administrativa, nos termos da Lei n? 14.133, de 2021, o

contratado que:
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Infragdo

Sangdo

A)

Der causa a inexecugdo parcial do contrato;

Adverténcia, quando o contratado der
causa a inexecugdo parcial do contrato,
sempre que ndo se justificar aimposi¢do
de penalidade mais grave (art. 156, §2°,
da Lei n? 14.133, de 2021);

Declaragdo de idoneidade, se justificavel

penalidade mais grave

B)

Der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a

Impedimento de licitar e contratar, sera
aplicado conforme Decreto Municipal n2
4.240 de 24 de junho de 2025 ou outro
que venha a substitui-lo.

Prazo: 01 (UM) ANO

Administragdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse

coletivo;

Declaragdo de idoneidade, se justificavel

penalidade mais grave

Q)

Der causa a inexecugdo total do contrato;

Impedimento de licitar e contratar, sera
aplicado conforme Decreto Municipal n®
4.240 de 24 de junho de 2025 ou outro
que venha a substitui-lo.

Prazo: 02 (DOIS) ANOS

Declaragdo de idoneidade, se justificavel

penalidade mais grave

D)

Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagao

Impedimento de licitar e contratar, sera
aplicado conforme Decreto Municipal n2
4.240 de 24 de junho de 2025 ou outro
que venha a substitui-lo.

Prazo: 08 (OITO) MESES

sem motivo justificado

Declaragdo de idoneidade, se justificavel

penalidade mais grave

E)

Apresentar documentagdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a

execugdo do contrato;

Adverténcia, quando o contratado der
causa a inexecugdo parcial do contrato,
sempre que ndo se justificar a imposigao
de penalidade mais grave (art. 156, §29,
da Lein? 14.133, de 2021);
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Infragdo Sangdo

Declaragdo de idoneidade

Adverténcia, quando o contratado der
causa a inexecugdo parcial do contrato,
sempre que ndo se justificar a imposicdo
de penalidade mais grave (art. 156, §22,

da Lei n? 14.133, de 2021);
F) Praticar ato fraudulento na execug@o do contrato;

Declaragdo de idoneidade

Adverténcia, quando o contratado der
causa a inexecugdo parcial do contrato,
sempre que ndo se justificar a imposi¢do
de penalidade mais grave (art. 156, §29,

da Lei n2 14.133, de 2021);
G) Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza

Declaragdo de idoneidade

Adverténcia, quando o contratado der
causa a inexecugdo parcial do contrato,
sempre que ndo se justificar a imposi¢do
de penalidade mais grave (art. 156, §29,
Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de | da Lein214.133, de 2021);

2013.

H)

Declaragdo de idoneidade

Paragrafo tnico — O prazo referente a declaragdo de inidoneidade é de 04 (quatro) anos e
poderd ser reduzido ou majorado, a vista de circunstancias atenuantes ou agravantes,
respeitando o minimo de 03 (trés) anos e o maximo de 06 (seis) anos;

12.16.1. Multa Moratéria:

| - 0,5% (meio por cento) ao dia, para atraso de até 15 (quinze) dias;

Il - 1% (um por cento) ao dia, do 162 (décimo sexto) ao 302 (trigésimo) dia, aplicada em acréscimo

adoinciso |;
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[l - ap6s 30 (trinta) dias, fica caracterizada a inexecug3o parcial ou total do contrato, conforme
0 caso.

Paragrafo unico. — Os prazos referidos nos incisos | a Il deste artigo considerarado dias corridos.
12.16.2. Multa Compensatéria

I- Compensatéria, para as infragdes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 12.15, de 15 a
30% do valor do Contratado.

II- Compensatdria, para a inexecugdo total do contrato prevista na alinea “c” do subitem 12.15,
de 15 a 30% do valor do Contratado.

lll- Compensatodria, para infragdes descritas na alinea “d” do subitem 12.15, a multa sera de 10
a 20% do valor do Contratado.

IV - Compensatdria, para a infragdo descrita na alinea “a” do subitem 12.15, a multa serd de 10
a 20% do valor do Contratado.

12.17. A aplicagdo das sang¢Bes aqui previstas ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de
reparagao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §92, da Lei n? 14.133, de 2021).
12.18. Todas as sangles aqui previstas neste instrumento poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa (art. 156, §79, da Lei n? 14.133, de 2021).

12.19. A aplicacdo das san¢Ges requerera a instauracdo de processo de responsabilizacdo, a ser
conduzido por comissdo composta de 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliard fatos e
circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o contratado para, no prazo de 15 (quinze)
dias Uteis, contados da data de intimacdo, apresentar defesa escrita e especificar as provas que
pretenda produzir.

12.20. Os procedimentos referentes ao processo administrativo ficam estabelecidos no art. 14
do Decreto Municipal n? 4.240 de 24 de junho de 2025 ou outro que venha a substitui-lo.
12.21. A aplicagdo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditdrio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput
e pardgrafos do art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de
licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

12.22. Na aplicacdo das sanc¢des serdo considerados (art. 156, §12, da Lei n? 14.133, de 2021):
12.22.1. a natureza e a gravidade da infragao cometida;

12.22.2. as peculiaridades do caso concreto;

12.22.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

12.22.4. os danos que dela provierem para o Contratante;

12.22.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientagdes dos 6rgdos de controle.
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12.23. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n2 14.133, de 2021, ou em outras

leis de licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n? 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).
12.24. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca
serd descontada da garantia prestada ou serad cobrada judicialmente (art. 156, §82, da Lei n2
14.133, de 2021).

12.25. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo méaximo de 15 (quinze) dias Uteis, a contar da data do
recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade competente.

12.26. A personalidade juridica do Contratado poderd ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos
neste edital ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de
administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de
coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos,
o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia (art. 160, da Lei n?
14.133, de 2021)

12.27. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contados da data de
aplicagdo da sangdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Apenados do Tribunal de Contas, Cadastro Nacional de
Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n2 14.133, de 2021).

12.28. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n2 14.133 de 2021.
12.29. Os débitos do Contratado para com a Administragdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizag¢des, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total
ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo
contrato ou de outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo 6rgdo
ora contratante.

12.30. O Decreto Municipal n2 4.240 de 24 de junho de 2025 poderd ser acessado pelo link:
https://ecrie.com.br/sistema/conteudos/arquivo/a 81 0 1 26062025104417.pdf
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13. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da aquisi¢do do objeto deste Termo de Referéncia correrdo por conta
da ficha or¢amentaria:

Unidade: 03.01.16 — Fundag&do Beneficente de Pedreira
Funcional: 10.302.0014.2057.0000 — Manutenc¢&o da Fundag3o Beneficente de Pedreira
Natureza da Despesa: 3.3.90.39.99

O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagdes 2025, tendo em vista que a
Prefeitura Municipal de Pedreira subvenciona a Fundag¢io Beneficente de Pedreira — FUNBEPE,
o valor destinado para essa despesa foi incluso no planejamento financeiro, garantindo que os
recursos necessarios estejam disponiveis durante sua execug¢do. Fundamentagdo legal: Art. 18
da Lei 14.133/2021.

14. JUSTIFICATIVA REFERENTE A NAO UTILIZAR FORMA DE PAGAMENTO ATRAVES DE
CARTAO DE PAGAMENTO

N3o foi adotada forma de pagamento através de cartdo pelo érgdo.

As especificagdes de forma de pagamento estdo descritas neste termo de referéncia.

15. JUSTIFICATIVA PARA DISPENSA DE ELABORAGCAO E APRESENTACAO DE ESTUDO TECNICO
PRELIMINAR

Nos termos do Art. 72, inciso |, da Lei Federal n? 14.133/2021 e do Art. 6° do Decreto Municipal
n2 3830 de 11 de setembro de 2023, que confere discricionariedade a Administracdo para
elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar, entende-se, para os fins dos presentes autos, que a
menor complexidade do objeto e o pequeno valor torna dispensavel a elaboragdo desse
documento. Em que pese tal discricionariedade, o presente Termo de Referéncia contempla os
requisitos minimos exigidos no artigo § 22 do artigo 18 da lei 14.133/2021, ndo constando os

demais incisos ante a justificativa ja apresentada.

De toda forma, a descricdo da solugdo como um todo, contendo todas as informacdes
necessdrias e suficientes a abertura e andamento deste processo, como quantitativos,
documentagles, obrigagbes, prazos, condigbes e demais aspectos, encontram-se

fundamentadas no Termo de Referéncia, anexo aos autos do processo.

16. JUSTIFICATIVA PARA DISPENSA DE ELABORAGAO E APRESENTACAO DE ANALISE DE
RISCO

Considerando ser um objeto comum, com descritivo de baixa complexidade, e a exigéncia de

documentos que comprovem o atendimento de normas técnicas de 6rgdos regulamentadores
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quanto a fabricagdo e comercializagdo do item serem de fécil acesso, ndo se faz necessdria a

elaboragdo de andlise de riscos para a presente contratacéo.

17. REFERENTE A ACRESCIMOS OU SUPRESSOES

Nas alteragdes unilaterais a que se refere o inciso | do caput do art. 124 da Lei 14.133/2021, o
contratado serda obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, acréscimos ou
supressdes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato que se
fizerem nas obras, nos servigos ou nas compras, e, no caso de reforma de edificio ou de

equipamento, o limite para os acréscimos sera de 50% (cinquenta por cento), conforme Art. 125

da Lei 14.133/2021.

18. JUSTIFICATIVA PARA UTILIZACAO DE PROCESSO EM FORMATO ELETRONICO OU EM
PAPEL

Adota-se, inicialmente, o processo em papel, com utilizagdo posterior do formato eletrénico

quando necessario e vidvel, conforme condic¢des técnicas e administrativas.

19. DO FORO

Fica eleito o Foro da Comarca de Pedreira, Estado de Sdo Paulo, renunciando a qualquer outro,

por mais privilegiado que seja para dirimir qualquer duvida que possa emergir deste documento.

Pedreira, 10 de agosto de 2026.

/V,

anilda Luiz
Diretora de Recursos Humanos
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ANEXO Il
TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Por meio deste instrumento, ..................... (identificacdo do Contratado) declara
que estd ciente e concorda com as disposicBes e obrigacdes previstas no Termo de Referéncia e
nos demais anexos a que se refere ao Processo Administrativo ne........... /2026, bem como que
se responsabiliza, sob as penas da Lei, pela veracidade e legitimidade das informacdes e

documentos apresentados durante o processo de contratac3o.

Pedreira/SP, ........ de oo, de 2026.

(Empresa Vencedora do certame)



